
Conteúdo do curso

➔ Checklists
◆ Rotinas de Admissão
◆ Rotinas de Folha de Pagamento
◆ Rotinas de Férias
◆ Rotinas de 13º Salário
◆ Rotinas de Demissão

➔ Atualidades
◆ Reoneração da Folha de Pagamento
◆ Exame Toxicológico
◆ Relatório de Transparência Salarial
◆DET - Domicílio Eletrônico Trabalhista

➔ Conceitos, Leis e Normas
◆ CBO
◆ Sindicato
◆ Acordo Coletivo X Convenção Coletiva
◆ Piso Salarial
◆ Reajuste Salarial
◆ Pagamento de Salário
◆ Salário-Família
◆ Jornada de Trabalho
◆DSR
◆ Registro de Ponto
◆Hora Extra



◆ Banco de Horas
◆ Compensação de Feriados
◆ Periculosidade e Insalubridade
◆ Trabalho Noturno
◆ Comissão e Premiação
◆ Vale Transporte
◆ Vale Combustível
◆ Vale Alimentação/Refeição
◆ PAT
◆ Pensão Alimentícia
◆ PLR
◆ INSS, IRRF, FGTS, e suas Incidências
◆ Cálculo Progressivo INSS
◆ Tabela Progressiva INSS
◆ Cálculo Progressivo IRRF
◆ IR - Dependentes
◆ EPI
◆ Exames Ocupacionais
◆ CPP - INSS Patronal
◆ Alíquota RAT
◆ Alíquota FAP
◆ Código FPAS
◆ Contribuições para Terceiros
◆ CPRB - Desoneração

➔ Admissão/Contratação
◆ Contratos de Trabalho
◆Modelos de Contrato de Trabalho
◆Modelo de Contrato Intermitente
◆ Teletrabalho
◆ Contratação de PCD
◆ Lei do Aprendiz



◆Modelo de Contrato Aprendiz
◆ Lei do Estágio
◆Modelo de Contrato Estágio
◆Documentação para Admissão
◆ Exame Admissional
◆ CTPS - Digital
◆Declaração de Encargos de Família - IR
◆Declaração de Salário Família
◆ Solicitação de VT
◆ Autorização de Desconto - VR e VA
◆ Recibo de Entrega VT, VR e VA
◆ Termo de Opção - Plano de Saúde
◆ Regimento Interno

➔ Rotinas Mensais
◆Hora Extra - Cálculo
◆ Adicional de Periculosidade - Cálculo
◆ Adicional de Insalubridade - Cálculo
◆ Comissão - Cálculo
◆ Adicional Noturno - Cálculo
◆ Adicional por Tempo de Serviço - Bonificação - Cálculo
◆ Reflexo do DSR - Cálculo
◆Desconto de Faltas e DSR - Cálculo
◆Desconto de Horas Ausentes - Cálculo
◆ Adiantamento Salarial - Cálculo
◆ Incidência de INSS - Cálculo
◆ Incidência de IRRF - Cálculo
◆ Incidência do FGTS - Cálculo
◆ Salário Maternidade - Cálculo
◆ Empregado Horista - Cálculo
◆ Folha de Pagamento
◆ Exame Periódico



◆ Pró-Labore

➔ Rotinas Anuais
◆ Férias - Introdução
◆ Período Aquisitivo e Período Concessivo
◆ Aviso de Férias
◆ Redução/Perda das Férias
◆ Férias Proporcionais
◆ Férias Fracionadas
◆ Férias em Dobro
◆ Abono Pecuniário
◆ Férias Coletivas
◆ Férias Normais (mês com 30 dias) - Cálculo
◆ Férias Normais (mês com + de 30 dias) - Cálculo
◆ Férias Normais (commédias) - Cálculo
◆ Férias Reduzidas (faltas) - Cálculo
◆ Férias Fracionadas - Cálculo
◆ Férias Fracionadas (commédias) - Cálculo
◆ Férias em Dobro - Cálculo
◆ 13º Salário
◆ 13º Salário - 1º Parcela
◆ 13º Salário - 2º Parcela
◆ 13º Salário - Cálculo
◆ 13º Salário - Médias
◆ 13º Salário - Ajuste
◆ 13º Salário - Licença Maternidade
◆ 13º Salário - Rescisão
◆DIRF

➔ Rotinas Eventuais
◆ RPA - Autônomo
◆ Licença Maternidade



◆ Licença Paternidade
◆ Licença Óbito
◆ Atestado Médico
◆ Auxílio Doença
◆ Agendamento Auxílio Doença
◆Mudança de Função - ExameMédico
◆ Alterações no Contrato de Trabalho
◆ Transferência de Empregados
◆ Portal e-CAC
◆ Seguro Desemprego
◆ CRF - Certificado de Regularidade do FGTS
◆ Certidão Negativa - RFB

➔Demissão/Rescisão
◆ Advertência e Suspensão Disciplinar
◆ Tipos de Rescisão/Demissão
◆ Aviso Prévio
◆ Rescisão sem Justa Causa
◆ Rescisão com Justa Causa
◆ Rescisão por Pedido de Demissão
◆ Rescisão por Acordo entre as Partes
◆ Rescisão por Término de Contrato de Experiência
◆ Rescisão por Término Antecipado de Contrato de Experiência
◆ Rescisão Indireta
◆ Rescisão por Culpa Recíproca
◆ Rescisão por Cárcere
◆ Rescisão por Aposentadoria
◆ Rescisão por Abandono de Emprego
◆ Rescisão por Falecimento do Empregado
◆ Rescisão por Falecimento do Empregador
◆ Resumo Rescisão/Demissão
◆ Exame Demissional



◆Documentos Rescisórios
◆ Rescisão Sem Justa Causa - Cálculo
◆ Termo de Rescisão - TRCT
◆ Requerimento Seguro Desemprego
◆ Solicitação Seguro Desemprego
◆ Verbas Rescisórias - Prazo de Pagamento
◆Homologação da Rescisão

➔ eSocial - Introdução
◆ Visão Geral
◆ Acesso ao Portal
◆Documentação Técnica

➔ eSocial - Web Geral
◆MóduloWeb Geral - Introdução
◆ Cadastro do Empregador
◆ Cadastro de Tabelas - Estabelecimentos/Obras
◆ Cadastro de Tabelas - Rubricas
◆ Cadastro de Tabelas - Lotações Tributárias
◆ Cadastro - Demais Tabelas
◆ Admissão Preliminar
◆ Admissão Completa
◆ Alterações
◆ Trabalhador sem Vínculo
◆ Remuneração
◆ Pagamentos
◆ Fechamento
◆ 13º Salário
◆ Afastamentos
◆ Férias - Afastamento
◆ Férias - Remuneração
◆Desligamento



◆ SST - Saúde e Segurança no Trabalho
◆ CAT - Comunicação de Acidente de Trabalho
◆Monitoramento da Saúde do Trabalhador
◆ Condições Ambientais do Trabalho
◆ Processo Trabalhista
◆ Processo Trabalhista - Cadastro
◆ Processo Trabalhista - Recolhimentos Previdenciários e IRRF

➔ eSocial - Simplificado
◆Módulo Simplificado - Introdução
◆ Empregador Doméstico
◆ Admissão
◆ Alterações
◆ Emissão da Guia DAE
◆Guia DAE em Atraso
◆ Férias - Parte 1
◆ Férias - Parte 2
◆ 13º Salário - 1º Parcela
◆ 13º Salário - 2º Parcela
◆ Informe de Rendimentos
◆ Afastamento
◆Desligamento
◆ Empregador MEI - Acesso
◆ Cadastro doMEI
◆ Admissão

➔Obrigações Acessórias
◆ FGTS Digital - Introdução
◆ FGTS Digital - Acesso ao Sistema
◆ FGTS Digital - Mensal
◆ FGTS Digital - Rescisão
◆ EFD - Reinf - Introdução



◆ EFD - Reinf comMovimento
◆ EFD - Reinf semMovimento
◆DCTFWeb - Introdução
◆DCTFWeb - Transmissão
◆DCTFWeb - Transmissão Sem Certificado
◆DCTFWeb - Reimpressão de Guia em Atraso
◆DCTFWeb - Abatimento
◆DCTFWeb - SemMovimento
◆ PER/DCOMP - Introdução
◆ PER/DCOMP - Créditos Anteriores
◆ PER/DCOMP - Reembolso (Salário-Família e Maternidade)
◆ PER/DCOMP - Restituição
◆ PER/DCOMP - Compensação

➔ Extras/Complementar
◆ Prévia de Custos - Folha de Pagamento - Empresa
◆ Prévia de Custos - Folha de Pagamento - Empregado
◆ Conversões
◆ PGR e GRO
◆ PCMSO
◆Guarda de Documentos - Prazos
◆ Prestador de Serviço - PJ
◆MEI - Contratação de Funcionário
◆ Convocação para Trabalhos Eleitorais
◆ Cadastro Nacional de Obras
◆ Paralisar Obra
◆ Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais
◆ LGPD - Adequação do DP na LGPD

➔ Baú do DP
◆ Consulta - Número do PIS
◆ Cadastro do PIS



◆Qualificação Cadastral
◆ Conectividade Social ICP - V2
◆ Conceito de SEFIP/GFIP
◆ SEFIP - Atualização de Tabelas
◆ SEFIP - Emissão de Guia do FGTS (GRF)
◆ FGTS em Atraso
◆ Falta de Entrega de GFIP
◆ SEFIP de Empresas Inativas ou SemMovimento
◆ Extrato do FGTS
◆ Emissão da GRRF
◆ PPP
◆ RAIS Conceito
◆ RAIS - GDRAIS
◆ RAIS Negativa


